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Почесна грамота  виконавчого комітету Прилуцької міської ради /далі Почесна грамота/ є вищою відзнакою виконавчого комітету Прилуцької міської ради (додається).
Нагородження Почесною грамотою проводиться згідно з рішенням виконавчого комітету міської ради.
Проект рішення про нагородження готує сектор по роботі з кадрами міської ради.
Почесною грамотою  нагороджуються трудові колективи, окремі особи за високі трудові досягнення, успіхи в реалізації програм економічного та соціального розвитку, активну громадську діяльність, роботу по вихованню підростаючого покоління, особистий внесок у розвиток культури, науки, охорони здоров’я, миротворчу, благодійну діяльність, захист державних інтересів тощо.
Нагородження Почесною грамотою проводиться за клопотанням керівників підприємств, установ, організацій міста, громадських організацій, структурних підрозділів виконавчих органів міської ради, заступників міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради.

У клопотанні на ім'я міського голови зазначаються конкретні результати, дії, за які особа або колектив представляється до нагородження у виконанні соціально-економічних програм, фінансові показники, досягнення у відповідній галузі.

Клопотання підписуються відповідним керівником, при його тривалій відсутності — заступником.
Нагородження Почесною грамотою  проводиться не частіше одного разу на три роки.
Клопотання про нагородження подаються до міської ради не пізніше ніж за 14 днів до визначеної дати вручення.
Вручення Почесної грамоти проводиться міським головою або за його дорученням — секретарем міської ради, заступниками міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради в урочистій обстановці.
Вручення Почесної грамоти може приурочуватись  загальнодержавним,  професійним святам та ювілейним датам.
Відповідне повідомлення подається в місцевих засобах масової інформації.
При нагородженні Почесною грамотою з нагоди ювілейних дат виплачується    грошова   винагорода   у  розмірі  117,65  гривень, з іншої нагоди у розмірі   58,85 гривень.
У трудових книжках, облікових документах військовослужбовців, нагороджених Почесною грамотою, робиться відповідний запис із зазначенням дати та номера прийнятого рішення.
Завідувач сектора по роботі
з кадрами міської ради                                                                              О.Б.Касьян
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